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CChhaappiittrree  33  --  PPRRIISSEE  EENN  MMAAIINN  

LLeess  ééttaappeess  ddee  

rrééaalliissaattiioonn  dd’’uunnee  

éépprreeuuvvee  

 

L’utilisation de QCM Direct 5 implique la création de deux documents : le questionnaire réalisé et imprimé sous 

Word ou tout autre traitement de texte, et la fiche de réponses destinée à être lue. Cette dernière est créée 

automatiquement et imprimée par QCM Direct 5. La réalisation d’une épreuve sous QCM Direct 5 se 

compose de quatre étapes : 

 La rédaction du questionnaire  
 Rédaction ou importation par lecture OCR de questions sous Word, illustrations. 

 Indexation automatique des questions et des réponses. 

 Paramétrage des réponses justes. 

 Exportation vers QCM Direct 5. 

 Création de l’épreuve 
 Définition de la grille de réponses du questionnaire. 

 Détermination du barème de notation. 

 Association d’une liste de candidats. 

 Impression des fiches de réponses. 

 Correction des copies 
 Lecture par scanner des copies. 

 Association automatique de la copie au candidat. 

 Enregistrement des réponses des candidats. 

 Traitement des résultats 
 Calcul des points, de la note et du rang des candidats à l’épreuve. 

 Consultation et édition des résultats individuels et collectifs. 
 

A chacune de ces étapes est associé un module du logiciel ou un utilitaire : 

 L’utilitaire de rédaction du questionnaire sous WORD (QCM Direct.dot) (Cf. Annexe 1) 

 Le Module de Création pour la première étape de définition de l’épreuve 

 Le Module de Correction pour la lecture, correction et consultation des copies des candidats 

 Le Module de Résultats pour le calcul et la consultation des résultats  
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SSeeccttiioonn  11  --  LLaa  rrééddaaccttiioonn  dduu  qquueessttiioonnnnaaiirree  

Chaque question doit comporter entre 2 et 10 réponses au maximum. Toutes les réponses peuvent être justes ou 
fausses. Sous WORD, vous ouvrez un nouveau document en choisissant le modèle QCM Direct.dot. 
Vous obtenez un nouveau document contenant par défaut un cartouche d’en-tête et une barre d’outils. 
 

 
 
 
 
 
 
Vous pouvez modifier le cartouche du questionnaire selon vos besoins ainsi que les en-têtes et pieds de page.  
Pour créer vos questions, leurs réponses, et mettre en place des images, vous pouvez soit les rédiger et les 
dessiner sous WORD, soit les copier à partir d’un autre document disponible sur votre ordinateur, soit les 
numériser à partir de tout document papier à votre disposition avec l’application Easy Reader Click up pour QCM. 

.  

Il vous suffit d’appliquer le style pour les questions  et réponses  aux textes existants en utilisant le style de 
la barre d’outils associée au modèle. Vous pouvez créer directement vos questions, vos réponses, avec les 

styles « nouvelle question »  et « nouvelle réponse » .  

La fonction  vous permet de mettre en évidence par colorisation les questions et réponses afin de vous 
aider à évoluer dans votre questionnaire. 
La composition de votre questionnaire terminée, il vous reste à indiquer les bonnes réponses en utilisant l’icône 

, à mettre en page, et à générer le questionnaire texte  pour exporter automatiquement l’énoncé des 

questions et des réponses vers QCM Direct 5. 

 
 
Vous générez votre 
questionnaire au 
format WORD 
(xxx.doc) et au 
format texte (xxx.txt) 
dans le répertoire de 
votre choix.  
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A partir de ce moment, il est de votre responsabilité de ne plus changer le questionnaire, le nombre de questions, 
de réponses et leur sens (seules les corrections orthographiques et syntaxiques sont possibles). Vous pourrez 
réutiliser ce questionnaire sans limites. Le questionnaire peut être reproduit en autant d’exemplaires que de 
candidats par impression ou photocopie.  

Remarque : Pour une description détaillée de l’utilisation de la macro Word et des fonctions QCM Direct 5, 

reportez-vous à l’Annexe 1 – Réalisation d’un questionnaire sous Word pour Windows. 

SSeeccttiioonn  22  --  LLaa  ccrrééaattiioonn  ddee  ll’’éépprreeuuvvee  ssoouuss  QQCCMM  DDiirreecctt  55  

§§  11  --  LL’’aassssiissttaanntt  ddee  ccrrééaattiioonn  ddee  ll’’éépprreeuuvvee  

Après avoir lancé QCM Direct 5, choisissez la fonction « Création ». La fenêtre de l’Assistant de création 

s’ouvre. Choisissez l’option « créer une épreuve en se basant sur un questionnaire texte », et suivez les 
indications.  
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§§  22  --  LLeess  iinnffoorrmmaattiioonnss  ggéénnéérraalleess  eett  llee  cchhooiixx  dduu  mmooddee  ddee  

ccrrééaattiioonn  

La première interface permet d’indiquer les 
informations générales sur l’épreuve (Titre, 
Section, Responsable, Date et Commentaire). 
La création de classeurs est libre, vous 
pouvez créer plusieurs niveaux 
d’arborescence en fonction de l’organisation 
qui vous convient. Vous devez ensuite choisir 
le classeur dans lequel vous souhaitez créer 
votre épreuve. Vous avez le choix entre 
quatre modes de création : 
Une nouvelle épreuve : création manuelle de 
votre épreuve. 
Une épreuve basée sur une épreuve 
existante : ce mode vous permet de 
récupérer le cartouche, la liste de candidats, 
la fiche de réponse et /ou le barème d’une 
autre épreuve. 
Une épreuve à partir d’un questionnaire texte : vous permet de définir très rapidement la fiche de réponse si 
vous disposez d’un fichier (au format texte) de votre questionnaire. 
Une épreuve à partir d’un questionnaire Real Quest : vous permet d’importer un questionnaire issu du logiciel 
Real Quest et de créer automatiquement la fiche de réponse correspondante. 

Remarque : L’option « Protégée » est traitée dans la partie « manuel utilisateur ». 

§§  33  --  LLaa  ccrrééaattiioonn  àà  ppaarrttiirr  dd’’uunn  qquueessttiioonnnnaaiirree  tteexxttee  

En cliquant sur suivant dans la fenêtre de l’Assistant, vous 
pouvez importer un questionnaire au format texte. Cliquez sur 
« Ouvrir »  et choisissez le fichier xxx.txt que vous désirez 
importer. 
 

Lorsque vous validez votre choix, les libellés des questions et des 
réponses apparaissent dans la partie gauche de l’interface. 
Cliquez sur « Analyser ». Une analyse est effectuée sur votre 
texte pour en vérifier la conformité. Si l’analyse s’est bien 
déroulée, le questionnaire que vous venez d’importer se charge 
sous forme d’arborescence dans la partie droite. 
Après l’analyse, activez la fonction « Vrai\Faux » en appuyant sur 
le bouton pour définir (ou modifier) les états des réponses. 
Cliquez sur le texte de la réponse dont vous souhaitez modifier 

l’état. Les réponses justes sont affectées d’un V, les réponses 

fausses ne sont affectées d’aucune lettre. 
Si vous cliquez sur « Edition », vous pouvez modifier le texte des 
questions et des réponses. Vous devrez relancer l’analyse après 
les modifications pour visualiser l’arborescence des libellés du 
questionnaire. 
 

Remarque : Chaque groupe comportant une question et plusieurs réponses de votre fichier xxx.txt importé doit 
être séparé par une ligne blanche (retour chariot, touche Entrée). A noter que l’utilisation du modèle QCM 
Direct.dot sous Word pour Windows vous permet de créer un questionnaire au format texte pré-structuré et 
directement exploitable par l’assistant de création. 
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§§  44  --  LLee  cchhooiixx  ddee  llaa  ddiissppoossiittiioonn  

En cliquant sur suivant dans la fenêtre de l’Assistant vous accédez au paramétrage de la disposition de la grille 
de réponses, afin de définir l’aspect visuel de celle-ci. Un aperçu vous permet de visualiser la fiche de réponse 
avec les paramètres choisis. L’interface se découpe en deux onglets : « Paramétrer une nouvelle grille » et 
« Utiliser une fiche standard ». Par défaut, l’interface s’initialise sur le premier onglet. Nous verrons en effet dans 
ce chapitre le paramétrage d’une nouvelle grille. L’utilisation d’une fiche standard sera abordée dans le Manuel 
du module de création – Gestion de fiches standards). 

 

Nombre de cases maximum par 
question : Vous pouvez choisir un 
nombre maximum de cases à cocher. 
Vous avez le choix entre 2 et 10 cases.  
Nombre de questions : Nombre de 
questions maximum de l’épreuve. 
Nombre de questions par groupe : 
répartit les questions dans les colonnes. 
Nombre de colonnes : permet de 
diviser la fiche de réponse en colonnes. 
 
 
 

 
Ajouter une ligne de repentance : Si cette case est cochée, pour chaque 
question, deux lignes de réponses sont présentes. La deuxième ligne permet de 
corriger une erreur de réponse faite sur la première ligne. 
 
 
Ajouter une case d’annulation : Si cette case est cochée, une case à cocher 
est présente à droite de chaque question afin d’annuler la réponse à celle-ci. 
 
Dans le cas où une ligne de repentance existe, l’annulation d’une réponse à une question peut se faire de deux 
façons : 

 Annulation simple : 
Dans ce cas, il n’y a qu’une seule case d’annulation par question. Si 
celle-ci est cochée, la réponse du candidat est annulée sans tenir 
compte de ses réponses sur les deux lignes de cases. 

 

 Annulation double : 
Dans ce cas, il y a deux cases d’annulation ; une par occurrence de 
réponse (ligne). L’annulation se fait donc individuellement par ligne de 
cases. Si la case du haut dans la colonne annulation est cochée, la 
ligne de cases du bas est prise en compte pour établir la réponse du 
candidat. Si la case du bas dans la colonne annulation est cochée, la 
première ligne de cases est prise en compte pour établir la réponse du 
candidat. Dans le cas où les deux cases d’annulation sont cochées, la 
réponse du candidat est annulée sans tenir compte de ses réponses 
sur les deux lignes de réponses. 

L’image ci-dessous montre les options s’affichant dans l’interface si les cases « annulation » et « repentance » 
sont cochées. 
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Utiliser le format A3 : Si cette case est cochée, la fiche de réponses au questionnaire sera imprimée sur une 
feuille au format A3 ( 29.7mm * 42mm). L’image suivante permet de voir les options associées à ce format. 
 

Les options « Portrait » et « Paysage » 
définissent l’orientation de la grille de 
réponses.  La case à cocher « Répartition » 
permet de répartir les groupes de questions 
sur les deux zones situées de part et 
d’autre de la zone de pliure de la feuille. 

 

Remarque : Si vous avez choisi de créer une épreuve à partir d’un fichier texte ou à partir d’un questionnaire 
existant, le nombre de cases par question et le nombre de questions seront définis automatiquement. Si vous 
cliquez sur l’option « Définir par défaut », les paramètres de la grille que vous venez de changer s’enregistreront 
comme paramètres par défaut. 

§§  55  --    LLee  cchhooiixx  dduu  ccaarrttoouucchhee  

En cliquant sur suivant dans la fenêtre de l’Assistant, vous accédez au choix du cartouche pour l’épreuve en 
cours dans la liste des types de cartouches disponibles. 
 
 
Les champs correspondant à chaque 
cartouche sont affichés à droite de la 
liste.  
 
Un aperçu visuel est affiché. 
 
Si le cartouche que vous avez choisi 
comporte une remarque, vous avez la 
possibilité d’en modifier le texte.  
 
 
 
 
 

Remarque : Si vous cliquez sur l’option « Définir par défaut », le cartouche que vous venez de changer 
s’enregistrera comme cartouche par défaut.  

§§  66  --  LLee  cchhooiixx  eett  llee  ppaarraammééttrraaggee  dduu  bbaarrèèmmee  

En cliquant sur suivant dans la fenêtre de l’Assistant, vous accédez au paramétrage du barème  
 
Barème : La liste déroulante vous permet de sélectionner un barème parmi une liste de barèmes déjà définis (cf. 
Module de création - Gestion des barèmes). 
 
Conformité : vous pouvez choisir entre la conformité « stricte » (le résultat à une question ne peut être que juste 
ou faux), la conformité « relative » (le résultat à une question sera calculé en fonction des réponses justes et des 
réponses fausses) et la conformité selon concordance (le résultat dépend du nombre de réponses conforme). 
 
Points si tout ou rien coché : Vous pouvez attribuer un nombre de points si tout est coché ou si rien n’est 
coché. 
 
Coefficients : vous pouvez affecter des coefficients sur les questions ou sur les réponses (uniquement si le 
barème est de type « Conformité relative » ; sinon, les coefficients ne peuvent être appliqués qu’aux questions). 
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Notation : vous pouvez changer la « note sur » ou « l’arrondi ». 
Une simulation est possible sur une question pour mettre en œuvre les changements que vous opérez             
(cf. Annexe 2 - Barèmes de notation) 
 
Niveau : vous pouvez choisir ici d’appliquer un niveau d’appréciation à votre épreuve (cf. Module de résultats – 
Niveaux d’appréciation). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Remarque : Si vous cliquez sur l’option « Définir par défaut », le barème que vous venez de changer 
s’enregistrera comme barème par défaut. Vous retrouverez ces informations en cliquant sur 
« Epreuve/Barème… ». 

 

 

 

 

 
En cliquant sur terminer dans la fenêtre de 
l’Assistant, la dernière fenêtre vous indique 
les opérations qu’il vous reste à effectuer 
pour terminer la création de votre épreuve. 

 

 

 

 

 

Remarque : Une description détaillée des étapes de création d’une fiche de réponse en se basant sur un 
questionnaire texte est disponible dans le Manuel de création 

 

Une fois toutes les étapes de l’assistant effectuées, une grille virtuelle de contrôle apparaît à l’écran avec 
l’indication des cases par réponse, et des cases justes. L’arborescence des libellés des questions est affichée à 
droite ainsi que les informations concernant l’épreuve. 

Vous pouvez configurer cet écran et modifier les choix que vous aviez faits lors de l’utilisation de l’assistant. 
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SSeeccttiioonn  33  --  LLaa  ggeessttiioonn  ddee  llaa  lliissttee  ddeess  ccaannddiiddaattss  

 
QCM Direct 5 attribue directement les notes à chacun de vos 
élèves en reconnaissant l’inscription manuscrite de leur nom, 
prénom, date de naissance… Pour lire les fiches de réponse 

avec QCM Direct 5, vous avez besoin de la liste de vos 

candidats. Cette liste doit contenir au moins les informations 
que vous allez demander de remplir à vos élèves dans le 
cartouche de la fiche de réponse. Cette liste peut être importée 
de tout logiciel et notamment d’Excel (après avoir enregistré 
votre liste au format texte (xxx.txt). Cette liste peut être 
visionnée sous le bloc notes de Windows. 

 

Il vous reste à importer la liste des candidats de l’épreuve.  

On choisit une liste à partir de l’icône « liste des candidats » 

 puis « Importer à partir d’un fichier texte ». 

Cette liste doit comporter les informations définies pour le 
cartouche de votre fiche de réponse. 
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SSeeccttiioonn  44  --  VVaalliiddaattiioonn  ffiinnaallee  ddee  ll’’éépprreeuuvvee  

Lorsque vous validez une épreuve, un code unique lui est attribué. Vous imprimez les fiches de réponse à partir 

de l’imprimante du poste de QCM Direct 5. Les fiches créées automatiquement sont spécifiques à l’épreuve. 

 

 

Dès que les étudiants ont répondu au questionnaire, vous pouvez lire les fiches grâce au scanner dans le 
module de Correction. L’identité manuscrite de chaque candidat et les réponses sont reconnues à 100% 
et vous pouvez passer au module de résultats, dans lequel vous avez la possibilité d’ajuster la notation et le 
barème. Vos listes de résultats et les statistiques collectives ou individuelles peuvent être immédiatement 
imprimées. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

SSeeccttiioonn  55  --  LLeeccttuurree  ddeess  ccooppiieess  ddeess  ccaannddiiddaattss    

L’interface de Lecture est divisée en quatre zones : en haut à gauche l’image correspondant au cartouche de la 
copie lue ainsi qu’un zoom associé, en dessous les fonctions de numérisation, en bas à gauche les informations 
relatives à la numérisation et aux copies numérisées, et à droite, la liste des candidats de l’épreuve. 
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Figure 2 Figure 1 

ATTENTION : Le protocole d’utilisation de QCM Direct impose pour une fiabilité automatique absolue 
l’usage d’une imprimante physique et d’un scanner dédiés et le respect de la procédure de calibrage entre 
ces périphériques. 

 
Si vous générez un fichier PDF en utilisant « l’imprimante Adobe PDF » pour créer un fichier PDF ce dernier sera 
reproduit par un type d’imprimante impossible à calibrer donc non pris en compte par le procédé de lecture optimisé de 
QCM Direct. Il en est de même si vous utilisez la lecture d’image produites par des scanners impossibles à calibrer 
notamment de type multifonctions généraux. 
Dans ces cas dus à des initiatives de l’utilisateur, le service après vente de NEOPTEC peut vous conseiller, sans que la 
responsabilité de NEOPTEC soit engagée par rapport au résultat puisque la maîtrise de ce résultat  implique un contrôle 
visuel et technique de votre opérateur. Toute opération de gestion dans ces cas impliquant l’intervention des techniciens 
de NEOPTEC est facturée et effectuée sans garantie. 
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SSeeccttiioonn  66  --  LLeess  RRééssuullttaattss  ddee  vvoottrree  éépprreeuuvvee  

L’interface est divisée en trois parties : 
Ø Un bandeau d’information contenant les paramètres du barème et de l’épreuve. 
Ø Un tableau contenant la liste des candidats.  

Ø Un graphique représentant la répartition des notes calculées.  
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